Office - Grafy a diagramy

Excel, Word, PowerPoint
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Tvorba a vyuZiti grafl a diagraml je téma, jehoZ vyznam byva ¢asto
podcenovan. Mnohy uzivatel MS Excelu mozna namitne: grafy prece zna
kazdy, v kazdé knize o MS Office se o nich piSe, co je na tom
slozitého? Na malou chvilku jsem byl i ja na rozpacich, zda ma ¢i nema
smysl o knize na téma grafy a diagramy né&jakou recenzi viibec psat.
Stacilo mi namatkou v nékolika mistech otevfit knihu Marie Francl a
pochyby zmizely.

Existence privodcl a nabidek na pfemé&nu tabulky v graf jednim
kliknutim mys$i ma i své stinné stranky. Velké procento uZivateld MS
Office vyuziva této moznosti, neni to vSak pro né zaCatkem, nybrz koncem
poznavani procesu tvorby a uZiti grafd. Nastroje MS Office pFedstavuji pro
uzivatele velkou pomoc tim, Ze jejich uZivatelské prostiedi je
jednoduché a intuitivni. Jejich zaklady se naudi vyuzivat snadno témér
kazdy.

Grafy v MS Office, predevsim v Excelu, predstavuiji vsak nejen
nastroj prezentace, ale i velmi silny nastroj analyzy adaji a jejich
vztahQ. A praveé tady zacina problém. Spociva v tom, e mechanicky -
operacni pristup k tvorbé grafd jako nastroje hlubsi analyzy udajt
nestaci k tomu, abychom jejich prednosti plné vyuzili. K tomu je tieba
myslet - pred i po vytvoreni grafu. PFed vybérem typu grafu a jeho
vlastnosti proto, aby vybrany graf co nejlépe odpovidal Uloze, s jejimz
reSenim tématicky souvisi. Po vytvoreni vychozi verze grafu musime
myslet na to jak s grafem dale pracovat a jak jeho sdéleni
interpretovat. Skute¢nost, ze mtZzeme grafy témé&F libovolné upravovat,
nam dava cenny a pfi tom jednoduchy nastroj modelovani. To, co nam
nenapovi o vazbach a trendech jeden typ grafu mdZze ndm ukazat jiny typ
grafu, Casto i trochu upraveny format téhoz grafu. Budme chvili
sebekriticti a pfiznejme si, jak ¢asto se zamyslime nad moznosti opustit
zavedenou mnozinu sloupcovych a kolad¢ovych graftl. Jak €asto
nahlédneme do komplexni nabidky typtl grafti? Jak casto se
zamyslime nad tim, jestli by nebyl vhodnéjsi néktery z méné
znamych typd? Vime které to jsou, kde je hledat a jak s nimi
pracovat?

Pro za¢ateéniky kniha M. Franct poslouzi jako jednoduchy a
srozumitelny navod pro prvni kroky pti tvorbé grafd a diagramd. Pro
pokrocilé uzZivatele MS Office, predevsim, ale nejen Excelu, poslouzi jako
velmi cenny zdroj inspirace. Najdou v knizce fadu méné znamych
informaci o t. zv. DOPLNCICH k Excelu, ( kde najdou mimo jiné podporu
tvorby histogramu), dozvi se co je k ¢emu slouzi Paretdiv diagram
nebo méné znamy Venniiv diagram.

Webovy portadl GRADY obsahuje podrobné informace o obsahu knihy,
anotaci, nabidku souboru ( 70 Kb ) s priklady ke stazeni a 12 stran
barevné prilohy s 32 barevnymi ukazkami grafd a diagram.
Pfiloha je nejen vhodnou ilustraci k textu knihy, Ize je povazovat pfimo
za vytvarné dilo. Nahlédnutim do pfilohy se presvédcite o tom, Ze Vas
jeji obsah pfimo vyziva k tomu, sdhnout po souboru s pFiklady grafd
umisténymi na listech seSitu v Excelu a zacit experimentovat s jejich
obsahem i formou. Po precteni knihy budete mozna smutni. Uvédomite-li
si vyznam vazby typu grafu a kategorie Fesené ulohy, bude Vam lito, ze
nemate po ruce Udaje pro tvorbu nékterych méné zndmych grafd.



Pro ty Ctenare recenze, ktefi se nehodlaji vydat na stranky GRADY (
www.grada.cz) za detailnimi informacemi o obsahu knihy a za ukazkami

z textu knihy, vybiram alespon nazvy nékterych dilCich témat:
Jak zménit poradi datovych fad

Lze sloupce v grafu prekryvat?

Kdy se do grafu pfida druha osa?

Jak pridat spojnici trendu do datové rady?

Vlozeni chybovych Usecek do grafu

Rozdil mezi vychozim a vlastnim typem grafu

Lze vytvorit graf z vice tabulek?

Jak se vytvori harmonogram?

Jak se vykresli funkce do grafu

Jak se vykresli Paretllv diagram?

Kdy pouzit graf prstencovy?

K ¢emu vyuzit paprskovy graf?

Topologickd mapa aneb povrchovy graf

Jak vytvofit piktogram

Jak pouZit obrazek ze souboru?

Sloupcovy graf nebo histogram? Tvorba histogramu
Doplriky Excelu

Vytvoreni grafu pfimo z tabulky v MS Wordu
Tvorba grafi v PowerPointu

Kopirovani graf do Wordu a PowerPointu
Kopirovani grafu do textu ve Wordu

Kopirovani grafu do prezentace

Vyznam a tvorba diagramd v Microsoft Office

Jak vlozit jehlanovy diagram?

Jak vybrat ¢ast diagramu?

Jak zménit velikost a tvar diagramu?

Jak vytvofit organizac¢ni diagram?

Jak zménit tvar a vzhled organiza¢niho diagramu?
Vennlv diagram nebo trocha matematiky?

Kniha obsahuje ukazky pouziti grafd pfFi Feseni konkrétnich

aloh:

- Jak znazornit trzby

- Jak zpracovat méreni i jind experimentalni data
- Sledovani poctu vad

- Vykup materidlu nebo sbér odpadu

- Jak sledovat pIné&ni GkolG?

- Jaka je rychlost opravy silnice?

Ukazky vykresleni nékterych diagrami
- Diagramy a schéma toku energie
- Organizacni diagram vedeni podniku
- Jak se nakresli potravinova pyramida?

- K ¢emu slouzi paprskovy diagram?

- TerCovy diagram

Knihu doplnuje pfiloha s prehledem preddefinovanych grafi
v Excelu.

Autorkou knihy je RNDr. Marie Franc(, kterd plsobi jako soukroma
lektorka v kurzech vypocetni techniky a v poradenstvi ve firmach pfi
vyuzivani programi pro zpracovani dat. V&nuje se vytvareni prezentaci
nebo vytvareni internetovych stranek. Je autorkou fady knih a ¢lankd v
Casopisech.

Kniha Marie Franci je tim spravnym pomocnikem pfedevsim
pro ty uzivatele MS Office, ktefi chtéji udélat krok k plnému vyuziti
moznosti tvorby a uziti grafii a diagrami. Pro ty, kteFi chtéji grafy
a diagramy v Office vyuzivat nejen k prezentaci, ale i k analyze
Gdajti. Dobrou pomdickou bude kniha Marie Francl i pro zacinajici
uzivatele, ktefi oceni zejména jednoduchy a srozumitelny jazyk autorky a
bohaté ilustrace.

Vhodné voleny graf vétsSinou obohati znalost ziskanou
prostudovanim Gdajt poskytnutych v tabulce. Naudit se
interpretovat vyznam této pridané hodnoty je soucasti kvalifikace
kazdého analytika.
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