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e Posledni soubory mizZete také otevrit z nabidky karty Soubor, kde se
ptfimo ndzvy naposledy otevienych soubor( zobrazuji.

Jak vloZit novy snimek? Na karté Domu klepnéte ve skupiné ikon Snimky

na ikonu Novy snimek.

DOm0

sl -Y- | _| \:| RozloZeni~
D E@ - 5 Obnovit
WVloZit ovy . i
- ¥ snl'rr%v = Oddil -
Schranka Snimky
Nowvy snimek (Ctrl+M)

UmeoZnuje pridat snimek do
prezentace.

0 Dalsi informace

Pokud si chcete vybrat i rozlozeni snimku, pak lepnéte na Sipku dané ikony
a zobrazi se nabidky rdznych rozloZeni pro vlozeni nového snimku. Staci jen na
pozadované rozloZeni klepnout.

Jak se nepotrebny snimek odstrani? Napfiklad staci, kdyZz dany snimek v levé
Casti okna programu, oznacite a poté stisknete kldvesu Delete.

Na jednotlivych snimcich piSete text pouze do textovych poli (pfedvolenych
zrozlozeni nebo vlastnich). Zmény ve formatovdni textu se vidy projevi
na celém textovém poli nebo jen vidy v oblasti, kterou vyznacite do bloku.
Pro zménu druhu pisma klepnéte na karté Domul ve skupiné ikon Pismo

Trebuchet M5 (Z ~

na Sipku vedle ndzvu pisma a vyberte jiny typ . Pokud je treba

zménit velikost pisma, klepnéte na 3ipku vedle velikosti a vyberte

poZadovanou velikost. Pokud mate v textovém poli vice velikosti pisma
a chcete je pomérové zvétsit ¢i zmensit, pak pouzijte ikony Zvétsit pismo
a Zmensit pismo A A,

Pokud potrebujete pismo tucné, klepnéte na ikonu B, jestlize kurzivu,
klepnéte na ikonu I, pfi podtrzeném pismu klepnéte naikonu Y. Dalsi
moznost pro Upravy pisma umoznuje ikona pro stinovani textu S .

Kdyz potrebujete rychle zaménit mald pismena na velkd a obracené, pak

v &asti Pismo klepnéte na ikonu Velka pismena #2 = | kterd tyto zdmény umi.

Jak zménit zarovnani textu? Prohlédnéte si Ctyfi nasledujici ikony ,
pomoci kterych velmi snadno zarovnani zménite. Prvni ikonou bude text
zarovnan doleva, druhou centrovan, treti zarovna text doprava a cCtvrta
oboustranné do bloku.

4

Radkovani v textovych polich snadno zménite pomoci ikony Radkovani iz
ve skupiné ikon Odstavec. V této skupiné pak najdete jesté ikony Smér textu
[Ifi smértextu~ | ktera umi text otogit, nebo Zarovnat text [%]Zarovnat text - ,
ktera umi udélat zarovnani textu ve sméru svislém.
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Prace se snimKky prezentace

Nestacdi jen prezentaci vytvorit, daleko duleZitéjsi je vlastni prace se snimky. To
znamena umét snimky ménit, pridavat ¢i odebirat.

Nastaveni vzhledu snimku

Na karté Navrh se na konci nachazi skupina PFizplsobit. Zde klepnéte na ikonu Velikost
snimku. V zobrazené nabidce si mlZete vybrat nejpouZivanéjsi rozmér pro promitani
nebo muZete klepnout na polozku Vlastni velikost snimku.

[ ] &
Velikost Format
Sr1|'r'rwl(kv pozadi

D Standardni (4: 3)
[ Sirokodhla (16:9)

Vlastni velikost snimku...

V takovém pripadé se zobrazi okno, ve kterém lze nastavit velikost i orientaci snimka,
dale orientaci tisku poznamek, podkladd ¢i osnovy.

-
Welikost snimku @éj
Velikost snimkd: Crientace
Predvadéni na obrazovee (4:3] El Snimky
Sifka snimku: D ® Mavisku
254 cm 5 @ Ma iitku
Wijika: ; i
19,05 cm 1= Poznamky, podklady a osnova
Cislovat snimky od: D @) Ma wjiku
1 - ) Ma ifku
[ OK ] [ storno ]
\

Vkladani nového snimku

Pfi vytvéreni prezentace nestaéi jen jeden snimek, proto klepnéte na karté Domt
na ikonu Novy snimek. Novy snimek vZdy vlozite za snimek aktualni.

SOUBOR JEeIYIV
"D =] Rozlozeni ~

5 Obnovit
VloZit Nowvy
- m,'m[:g. 5 Oddil ~
Schrinka & Snimky

Nowy snimek (Ctrl+M)

Umozniuje pfidat snimek do
prezentace.

e Dalsi informace
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Prace s textem

Na vloZenych snimcich program PowerPoint nabizi urcita textova pole, kterd mlzete
pro svou praci vyuzit. Do téchto poli snadno napisete text, ktery lze libovolné
upravovat. Také lze na snimek vkladat textova pole vlastni. Obsah textovych poli
standardnich se zobrazi v pohledu osnovy, ale obsah textovych poli vlastnich jiz ne.

Textova pole, ktera se zobrazi s vybérem rozlozeni

Pfi vybéru urcitého rozlozeni se zdroven na snimku zobrazi i prazdna textova pole.
Obsahuji jen napsany text ,Kliknutim vlozite ....“. KdyZ do tohoto pole klepnete mysi,
opravdu jen staci zacit psat text vlastni bez jakéhokoliv mazani.

KLIKNUTIM VLOZITE NADPIS.

Kliknutim vioZite text. Kliknutim viofite text.

VloZeni textového pole a jeho zmény

Jestlize si chcete vloZit textové pole vlastni, pak prejdéte na kartu VloZeni, kde ve
skupiné ikon Text klepnete na ikonu Textové pole.

VLOZENT

D hd me B BN & @ X D HOA4E

Obrézky Online  Snimek  Fotoalbum  Obrazce SmartArt Graf  Aplikace pro  Hypertextovy Akce  Komentdf  Textové Zahlavi WordArt Datun
obrazky obrazovky ~ - - Office~ odkaz pale azapat - a as
Obrazky Tlustrace Aplikace Odkazy Komentai Text

Nakreslit textové pole

Umozfiuje nakreslit textové
pole na libovelné misto.

M iZete tak snadno ziskat

pole o poZadované velikosti,

hlavné kdyz pridavate text

do obrazed a objektd.
Kurzor mysi se zméni v kfizek, kterym textové pole jen nakreslite. Po dokonceni si
vSimnéte toho, Ze zaroven se vam za posledni kartou zobrazi karta podbarvena
s nazvem Nastroje kresleni a podkartou Format. Na ni najdete jednotlivé ikony pro

Upravu textového pole (barvu, ohraniceni, zarovnani,....).

Velikost textového pole mizZete kdykoliv upravit pomoci mysi tak, Ze dané pole
oznacite (zobrazi se osm bod( — uchytl kolem pole) a tazenim za pfislusny uchyt pole
zvétsite Ci zmensite. Jestlize chcete pole pouze presunout, uchopte pole mysi za jeho
okraj (mimo Uchyty) a tazenim mysi ho presouvejte na pozadované misto. Pokud pfi
tazeni zvoleného pole budete drzet klavesu Ctrl, pole zkopirujete.

© Marie Franct (http://www.m-skoleni.cz) 19
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Prace v zobrazeni predlohy

Jestlize se podivate na kartu Zobrazeni, zjistite, ze se zde nachdzi jesté dalsi typy
zobrazeni, a to Zobrazeni predlohy.

Piedloha Predloha Predloha
snimki  podkladd poznamek
Zobrazeni predlohy

Jednd se o predlohu snimkd, podkladl nebo poznamek. Pro vlastni prezentaci ma
nejvétsi vliv Pfedloha snimkul. (do tohoto zobrazeni se miZete také dostat tak, Ze
podrzite klavesu Shift a klepnete vpravo dole na ikonu Normdlni zobrazeni).
V predloze snimk( si nejenom muZete upravit pismo, odrazky, vloZit symboly,..., ale
i obrazky ¢i rGzné objekty, které se maji zobrazovat na vSech snimcich prezentace.
Pokud se do tohoto zobrazeni prepnete, urcité vas zaujmou textova pole, jez jsou
uréena pro nadpisy i rlzné texty, didle mohou byt pro tabulky, grafy, obrazky i jiné
objekty.

druh pisma pro nadpis

*Kliknutim lze upravit styl,

druh pisma pro ostatni text . % umisténi objektd nebo
P p “k *Kliknutim lze upravit styly predlohy textu. ‘textovych poli na snimcich

J Druha drovei

odrazky
pro rizné drovné textu

*Treti droveri
* Ctvrta drovedi
* pitd droved

obrazek, ktery bude
@ / na viech snimcich
Smm e

druh pisma pro zépati

Nebude zde ale zobrazen skutecny text snimku, pouze jakysi text zastupny. To proto,
Ze predloha snimk( slouZi k provadéni globalnich zmén v prezentaci, naptiklad zmén
druhu pisma ¢i zméné typu a odsazeni odrazek pro dané Urovné. DlleZité je to, Ze tato
zména se projevi na vSech snimcich prezentace kromé téch, které byly jiz dfive
zménény samostatné. Skutecny text (nadpisy, seznamy) je vSak tfeba zadat
v normalnim zobrazeni.

PFi pfepnuti do zobrazeni predlohy se zdroven objevi na za¢atku i karta Predloha
snimkaq, ktery pomuzZe nékteré ¢innosti usnadnit.
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Psani a upravy v tabulkach

Mezi burikami se Ize snadno pfesouvat pomoci kldvesy Tab (pfipadné Shift+Tab), dale
pomoci kldves se Sipkami a mysi. Pro pfechazeni mezi jednotlivymi burkami
nepouzivejte klavesu Enter, protoZe ta zde neznamena potvrzeni a prechod na
nasledujici buriku jako napriklad v Excelu, ale ukonceni odstavce, jako v bézné psaném
textu.

Kazdou tabulku je tfeba néjakym zplsobem také upravit. Mlzete pro ni pouZit zménu
stylu pro celou tabulku, ale také mlzete postupné ménit jeji jednotlivé ¢asti a tak si
tabulku pfizplsobit vlastnim pozadavkim. V tomto pfipadé je duleZité spravné danou
Cast oznacit.

NASTROJE TABULKY

MAVRH ROZLOZEN]

oozms mmmme |-| 2 Stinovani~ A‘J O st - 7

———————————————————— -| i Ohranizeni - A - | 1b—m -

EE=EE —_—-_-- cCoo== SE=E= o Rychlé - Mavrhnout Guma
7| QP Efekty - styly= &7 r_’ Barva pera - tabulku

Styly tabulky Styly WordArt Makreslit ohraniéeni

A na karté Nastroje tabulky si vSimnéte napftiklad ikon pro volbu typu a tloustky car,
barvu pera a také ikony Ohraniceni nebo Stinovani.

Pridani nebo odstranéné bunék
K béiné praci patfi pridavani ¢i odstrafiovani sloupct, radka abunék. Jestlize
potiebujete pridavat nebo odstranovat buriky, prejdéte na kartu RozlozZeni. Zde v Casti
Radky a sloupce najdete ikony pro rychlé pfidani i odebrani radka i sloupct.
i
BB
Zobrazit Odstranit  Viedit VieZit VioZit Wledit Rozdélit

miizku - nad  pod vlevo vprave buiiky
Tabulka Radky a sloupce Sloutit

Klepnutim na Sipku ikony Odebrat se zase zobrazi nabidka pro odstrafiovani bunék,
radka, sloupct Ci celé tabulky. Pamatujte si jen, Ze klavesa Delete buriky neodstranuje,
ale pouze vyprazdriuje (maze jejich obsah).

Jestlize chcete zrusit jen nékterou ¢aru v tabulce, klepnéte na karté Navrh na ikonu
Guma. Tim se kurzor mysi zméni v gumu, kterou mulzZete odstrafiovat nékteré ¢ary
v tabulce nebo rusit jejich formatovani.

Zména vysky a Sifky bunék
V tabulkach nebyvaji vétSinou vSechny sloupce stejné Siroké ¢i radky stejné vysoké.
Budete je upravovat podle potieby. Upravy Ize délat pfesné na zadanou velikost nebo
jen tazenim mysi.

0 wytka: (1,03 em = BT Radky stejné vysoke

Eiffka: 282em L ES'S‘UUPEE stejné Siroké

Velikost bufiky
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NASTROJE GRAFU
NAVRH  FORMAT
I m e ) : = =5 [}
- AR R T z

Piiclat prvek  Rychls  Zmanit | 1l |7|7J| !I ik JJ il Jl = B | Zaménit fadek Vybrat Upravit Aktualizovat  Zménit
grafu~  rozlozen(~  baryy ~ zasloupec  data datar  data  typ grafu

Rozlozeni grafu Styly grati Data e

Pokud mate jiné rozloZeni snimku, nebo vam tento zplsob nevyhovuje, pak mizZete
pouzit druhy zpUsob. Jednoduse prejdéte na kartu VloZeni, kde se nachazi ve skupiné
llustrace ikona Graf.

~
& EHn 8 '
Obrazce SmartArt  Graf  Aplikace pro  Hypertextovy Akce  Komentdf
- Office ~ odkaz
Tlustrace [}s Aplikace Odkazy Komentsf
Pridat graf

Pokud vloZite pruhove,
ploZné nebo spojnicové
grafy, miete lip sledovat

f
I
: trendy dat.
2
N
"

R

Po klepnuti na ni se jiz zobrazi okno pro vybér typu grafu a podobné jako v prvnim
pfipadé se po vybéru grafu a klepnuti na tlacitko OK zobrazi na snimku graf a vzorova
tabulka s daty.

| po uzavreni tabulky, mdzZete graf dal upravovat. VSimnéte si také vpravo novych ikon
vedle grafu (Prvky, grafu, Styly grafu a Filtrovani), které jsou urceny pro rychlejsi praci
s grafem.

Upravy grafu

Jak se zméni velikost grafu?

Asi nejrychlejsi zplGsob pro zménu velikosti grafu je pomoci kurzoru mysi. To znamen3,
Ze si graf klepnutim vyberete a potom mysi najedete do jeho rohu tak, az se kurzor
zméni v dvojsipku. Pak staci jen mysi tdhnout a tim symetricky graf zmensSovat ¢i
zvétsovat.

KdyZ najedete na stfed stran, pak graf mysi zvétsite do Sitky nebo jen do vysky.
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Zmeéna velikosti obrazku

Jestlize potrebujete obrazek zmensit Ci zvétsit, pak si ho nejprve oznacte tak, aby opét
kolem néj bylo osm bodU. Poté najedte mysi na néktery z téchto bodl a kurzor mysi se
zméni ve dvojSipku. Vtomto okamZziku muiZete mysi tahnout a tim ménit velikost
celého obrazku.

il

Jestlize poutzijete body uprostied stran, zménite vySku nebo Sitku obrazku. Pokud
uchopite bod v rohu, miZete ménit vysku i $itku obrazku soucasné.

Pokud chcete nastavit presnou velikost obrazku, pak na konci karty Nastroje kresleni
a Format najdete ¢ast s ndzvem Velikost. Zde jednoduse jen nastavite novou velikost
a to se hned projevi i na velikosti ozna¢eného obrazku.

§ll26em
3 32cm

WVelikost ]

Jak se objekt otoci nebo pireklopi

Dalsi uzitecné moznosti najdete ve skupiné ikon Uspofadat. Nachazi se zde ikona
Otocit. Po klepnuti na ni, se zobrazi nabidka pro preklopeni nebo otdéeni oznac¢eného
obrazku. Pokud klepnete na polozku Dal$i moZnosti otoceni, tak se zobrazi i dialogové
okno pro nastaveni pfesného uhlu pro otaceni obrazku.

MASTROJE KRESLENI
FORMAT

A Vyplii textu - [& Zarovnat - 3em

N |42
A Textové efekty - Gy Podokno wybéru "k Otoéit - eay % €M

r. Uspoiad Otch%dcp\_s\.-s 0007
A7 Otofit dojeva o 90°
S Picklopit sisle
Al Picklopit vodorovné

Dalii moZnosti otoéeni...
Jinak jednotlivé obrazky mizZete otacet také primo mysi, staci, kdyZ najedete mysi na
horni kolecko, které se u ozna¢eného objektu vidy zobrazi. Pak staci jiz jen drzet levé
tlac¢itko mysi a otacet potrebnym smérem.

Poradi obrazku nebo ¢asti obrazku

Vétsinou nekreslite pouze jeden objekt, ale vice. Pokud se tyto objekty prekryvaji, bude
vas urcité zajimat jejich usporadani. Tedy objekt, ktery nakreslite pozdéji, prekryje
objekty predchazejici. To vam vsak nemusi byt vidy ono. Proto se ve skupiné ikon
Usporadat podivejte na polozky Pfenést bliz a Pfenést dal.
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Co délat s vloZenym diagramem?

Vybrany diagram se na snimek vlozi v urcitém preddefinovaném tvaru. Zaroven si
viimnéte, Ze se v ném predpfipravi i textova poli¢ka pro vkladani jednotlivych polozek
nebo popiskl. Tim se vam text bude snadno doplriovat.

*Kliknutim vloZite nadpis.

Sem zadejte sviij text. x
o [Ted] - [Text]
* [Tex]
* [Text] [Text] [Text]
* [Texd]
* [Tex] -
Hierarchie... I-re)(t] rre’(t] I.-rex':]

Vloieny zakladni tvar

organizaéniho diagramu
Dale mlZete pridavat dalsi tvary, text nebo upravovat barvy. Aby se vam rlzné zmény
délaly snadnéji, vSimnéte si, Ze se nahore zobrazila karta Nastroje obrazku SmartArt.
Tato karta pak obsahuje jeSté dvé dalSi podkarty Navrh a Format. Pomoci nich pak
snadno udélate jednotlivé Upravy vlozeného diagramu.

NASTROJE OBRAZKU SMARTART
NAVRH FORMAT

. p—
= = - ] . 0
N i = =R =R = =
HEE Eew £ 2 Fod IEmD Zmenit | || { -
bany - obr

1 7IPiidat obrazec -

[T1Podokno s textem & Psani zprava doleva

Vytvofit obrézek RozloZeni Styly obrézk Smartart

Na zéloZzce Navrh se nachazi ikony pro praci s jednotlivymi tvary, styly i zménami
rozloZeni. Pokud si naptiklad v daném diagramu oznacite urcitou ¢ast a poté klepnete
na ikonu Pfidat obrazec, zobrazi se dalsi mozZnosti.

T_—I Pridat obrazec -
g Pidat obrazec za I
+ll'|:| Pridat obrazec pfed % ani zprava doleva

tm

@ Piidat obrazec nad tvofit abrazek

L':','-, Pridat chrazec pod

V rozbalené nabidce jsou aktivni vidy jen ty mozZnosti, které mlzZete pro dany diagram
a oznacené misto vyuzit. Zbyvajici moZnosti jsou vidy svétlesedé (neaktivni).

Pokud se nyni jesté na karté Navrh podivate doprava do ¢asti RozloZeni, zjistite, zZe
snadno zaménite usporadani diagramu. A pokud prohlédnete jesté ¢ast s nazvem Styly
obrazkdi SmartArt, poznate, Ze mlzZete snadno ménit styly diagramu, od cihlového
tvaru, pres kovovy aZ po tvar se zapadem slunce ¢i pohledem ptaciho oka. Klepnutim
na ikonu Zménit barvy se nabidnou rdznd barevna schémata vaseho diagramu.
Klepnutim na schéma, které se vam libi, hned vse zménite.
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Jak se vytvori fotoalbum

PowerPoint umozZiiuje vytvofrit také urdity zplsob fotoalba. Nejednd se o klasické
fotoalbum, ale jakousi prezentaci na urcité téma (dovolend, seznameni s urcitym
mistem, popis akce, projektu,...), do které snadno vloZzite vSech potiebné fotografie.

Jak zacit?

Nejprve si nakopirujte vSechny potfebné fotografie do jedné slozky, upravte si
naptiklad pfedem i jejich velikost tak, aby vyslednd prezentace nebyla pfilis velikd. Pro
promitani neni totiz potreba tak vysoka kvalita jako pro tisk.

MilZete mit sice obrazky i ve vice sloZkach, ale s jednou se vdm bude pracovat pfi
tvorbé alba pohodinéji.

Nyni jiz prejdéte na kartu VloZeni., kde ve skupiné ikon Obrazky najdete ikonu
Fotoalbum. Klepnéte na ni a v jeji nabidce pak na prikaz Nové fotoalbum.
VLOZENT

Obrézky Online  Snimek Fotoalbum Obrazce SmartArt  Graf
obrézky obrazovky*  ~ -

Obrazky =) Nové fotealbum... [}S

Tim se otevre dialogové okno Fotoalbum, ve kterém se nyni da postupné vse nastavit.
Nejprve je samoziejmé dlleZité vybrat potfebné fotografie.

V levé horni ¢asti okna se nachazi tlacitko Soubor Ci disk, které slouzi pro nacteni jiz
pripravenych fotografii. Po klepnuti na néj se zobrazi okno VlozZit nové obrazky pro
vyhledani slozky s vasimi fotografiemi. Vyberte vSechny obrazky, které chcete do
fotoalba vloZit a poté klepnéte na tlacitko Vlozit.

Fotoalbum R
Obsah alb.
Vlozit obrazek z Obrazky v albu: Nahled:
Soubor i disk. (7] 1 Desert

Vioit text: (] 2 Hydrangeas

Nové textové pole (13 Chiysanthemum
- (7] 4 Jeliyfish

RozloZeni alba
Rozlozeni obrazku: |Pfizpisobit snimku [=] S
Obrazec ramegku: Obdélnik

Tim se nazvy jednotlivych souborl zobrazi v dialogovém okné Fotoalbum v poli
Obrazky v albu. Zaroven po oznaceni nékteré z nacltenych fotografii se objevi
v sousednim poli¢ku i jeji nahled. Je tedy lepsi si jednotlivé fotografie pro album
pojmenovat, tedy nenechat tak, jak je stahnete z fotoaparatu.

Nyni jiz mate jednotlivé obrazky pro fotoalbum nactené, ale presto s nimi mliZete délat
pred vlastni tvorbou alba jeSté nékteré Upravy. Jedna z moznosti je tlacitko Odebrat,
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Pridavani animaci
Kazda prezentace se stane urcité zajimavéjsi, kdyZ v ni nadefinujete rizné animace na
snimcich.

Kde se animace nastavi

s

Prejdéte nyni na kartu Animace, kde se vSechny mozZnosti pro nastaveni nachazi.

ANIMACE

e s s + MPodokmoanimaci B Zafitek: |Pfikiknuti  ~| Zménit pofadi snimace
- A
. SRSyt .
FKolo Nahodilé pr..  Zvétsovani. Lupa Ratovani Odraz Pulz Barevny pulz |5 - o @ 00,00 N
Nahicd animace Rozsifené maznosti animad Casovani

K nastaveni animaci mlZete pouZit prvni ¢ast karty, kde po klepnuti na Sipku u ikon
skupiny Animace se zobrazi Sirsi nabidka a staci na vhodny efekt jen klepnout. Poté se
zvoleny animacni efekt hned prifadi oznacenému obrazku, textovému poli ¢i grafu.

Pokud si chcete s nastavenim pohrat, klepnéte v sousedni skupiné ikon na ikonu PFidat
animace. Tim se zobrazi nabidka vice moZnosti.

"_'* 2 Podokno animaci +.* %“ Podokna animaci
Aktivaéni udélost - - Aktivagni udalost »
Pridat Pridat - i )
animacig, Kopirovat animaci ammaci[% 7% Kopirovat animaci
ROZE%NF: moznosti animacl Uvodni -
Pfidat animaci *‘ ; .
ol W 11¢ w

UrnoZfiuje zvolit animaéni
efekt, kt e ma pfidat k

wybranym ohjektdm. LT
¥ k¥

Celé najedn... Prolnuti Prilétnuti Vplynuti Rozdéleni

MNovd animace se poufije po Lupa Rotovani Odraz
viech existujicich animacich o
v tomto snimku. Zuyrazivjici
Pulz Barevny pulz  Houpacka Otaceni Zuétieniaz..
Do cemobilé  Ztmavnuti Zesvétleni  Prihlednost Barva objektu
u B B A
Zavéreiné
A L | “ ) H e -

w Dalé dvodni efekty...
Dalsi rvyrazfujici efekty...

Dalgi zavérecné efekty...

B %

Dalsi drahy pohybu..

Animace jsou rozdéleny do ¢tyf zakladnich skupin:

e (vodni animace

e zvyraznujici animace
e zavérecCné animace
drahy pohybu.
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Promitani prezentace

Prezentaci rychle spustite vpravo dole pomoci ikony Prezentace. V takovém pfipadé se
prezentace se spusti az od aktualniho snimku.

Pokud si chcete spustit prezentaci od prvniho snimku a pravé se na ném nenachazite,
pak prejdéte na kartu Prezentace.

PREZENTACE

= . [ Prehrt miuveny i .
[i:,‘ .lgr I—_,_wﬁ'r E'I;I' ['EEI' A A @D Pichrat miuveny komentsf ! Monitor: |Automaticky -

- - i i - 7| Pouzit Easovani
0d  Odaktuélniho  Online  WVlastni Mastavit Skrjt  Vyzkoudet Zéznam
zacétku  snimku  prezentace~ prezentace- prezentaci snimek  asovéni prezentace~

/] Zobrazit ovladaci proky multimedit | ©oHZf 2obrazent prezentujiciho

Spustit prezentaci Mastaveni Monitory

Zde najdete ikony Od zacatku nebo Od aktualniho snimku. Prezentaci od prvniho
snimku také maZete spustit pomoci klavesy F5.

Pokud potrebujete naopak prezentaci predcasné ukoncit, stisknéte klavesu Esc.

Rizeni promitani prezentace

Pomoci klavesnice muZe také ovladat vlastni promitani. Zde je nékolik typU, které byste
mohli vyuzit:

J/, =, mezernik, PageDown zobrazi dalsi snimek

1\, €&, Backspace, PageUp zobrazi pfedchozi snimek

Cislo a pak Enter zobrazi snimek zadaného Cisla

h zobrazi dalsi snimek, je-li skryty

, hebow vloZi bilou obrazovku

.nebo b vloZi ¢ernou obrazovku

S zastavi/spusti prezentaci s ¢asovanim
Esc ukonc¢i promitani

Dalsi zplsob Fizeni promitani prezentace je pomoci ikon v dolni ¢asti obrazovky. BéZné
nejsou vidét, ale kdyZ do této oblasti najedete mysi, svétle se zobrazi.

Prvnimi Sipkami mUZete prejit na predchozi nebo dalsi snimek, pak se nachazi ikona,
ktera umi zapnout pero nebo ukazovdtko, dale najdete ikonu pro zobrazeni vsech
snimkd prezentace, lupu pro zvétseni urcité ¢asti na snimku a posledni ikona zobrazi
nabidku prikazi pro ovladani prezentace.

# Laserové ukazovatko

# Pero

# Zvjraziiovaé
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