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Jak je to s formuldfovymi prvky v MS Excelu

Co je to vlastné formular

Formuldr Ize povazovat za prehledné ¢lenény dokument, ve kterém
jsou mista urcena k zadavani urcitych informaci. V programu Excel je
vhodné formuldf navrhnout tak, aby jej ostatni lidé mohli vyplnit
pfimo v programu. Usnadni to pak sbér udaji a jejich dalsi
zpracovani. Formulafe MS Excelu také mohou slouZit také jako
Sikovné vypoctové nastroje, kde napfiklad po vybéru jiné moZnosti se
zobrazi potiebny vysledek.

Ovlddaci prvky formulare se tak pouzivaji v listech ¢i celych seSitech
Excelu. Mohou se vyuzit i pfi tvorbé Sablon.

Co je to Sablona

Jestlize Casto vytvafrite urcity typ tabulek (prehledy, faktury, vykazy,
nabidky, ...), pak si tyto mliZete uloZit jako Sablonu (jakousi predlohu,
vzor). Takova sablona mlze obsahovat obrazky (napftiklad logo),
tabulky, ohranic¢eni, nastaveni pro tisk, vzorce, grafy a spoustu dalSich
véci. Pristé pak nemusite toto vie Uplné od zacatku nastavovat nebo
vytvaret, ale jen pouzijete jiz takto hotovou predlohu.

Sablony v programu MS Excel maji koncovku .xltx nebo .xltm (pokud
obsahuji makra). U starsich verzi to bylo .xlt.

Jak se $ablona ulozi

Jestlize jiz mate néjaky obsah sesitu vytvoreny a nyni si ho chcete
ulozit jako Sablonu pro opakované poufZiti, pak klepnéte na pfrikaz
nebo ikonu Ulozit jako. Tim se otevie dialogové okno, ve kterém
béiné napisete nazev. Ale nyni je dllezité si vSimnout rozbalovaci
nabidky Ulozit jako typ.

Zde vyberte volbu Sablona aplikace Excel, pfipadné Sablona aplikace
Excel s podporou maker. Timto krokem Excel automaticky prejde do
slozky Vlastni Sablony Office. Pokud si chcete Sablonu ulozit jinam, je
tfeba toto umisténi zménit. A nakonec jen klepnout na tlacitko Ulozit.

© Marie Franct 6



Jak je to s formularovymi prvky v MS Excelu

Co jsou ovladaci prvky formulare

Na karté Vyvojar se nachazi skupina ikon s ndzvem Ovladaci prvky.
Ikony jednotlivych prvkd nejsou pfimo pfistupné, ale jsou schované
pod ikonou VloZit.

Vyvojar
oo Vlastnosti
-n — QJ Zobrazit kéd
Vlozit | Rezim
+  Inavrhu Spustit dialog

Ovladaci prvky
Obrazek 4: Ovladaci prvky na karté Vyvojar

MS Excel ma nékolik ovladacich prvka, které lze pouzit vhodné v listu
tfeba i bez znalosti maker a programovani ve Visual Basicu.

Vyvojar
) 4 Vlastnosti
il Q. Zobrazit kéd
Vlozit | Rezim

v navrhu Spustit dialog

s

OfVEE e
[ Aa B Bl EF B
Ovladaci prvky ActiveX
O Ef ¥ BB Rl 5
Elealcdilt
4]

] )

Obrdzek 5: Ovladaci prvky formulare
Mezi tyto ovladaci prvky patfi seznamy, pole se seznamem, Ciselniky
a posuvniky. Ovladaci prvky ActiveX se Castéji pouzivaji ve spojeni
s makry jazyka Visual Basic for Applications nebo tfeba s webovymi
skripty.

© Marie Franct 10



Jak je to s formuldfovymi prvky v MS Excelu

A B

OD O
polidko 1
2 o O

-
Format ovla prvku :A,Q,&
Banvy a cary Velikost j Zamek ] Viastnostt ‘
ivni text Ovladaci prvek
Hodnota
© Nezalkntnuto
=) Zaskrtnuto
Kombinace
Propojeni s puikou: | SCS2 B |
V' Prostoroveé stinovani

Obrazek 15: Nastavovani zaskrtavaciho policka

V ném nyni mimo jiné lze pravé zadat propojeni na bunku, ve které
se hodnota policka ma zobrazovat.
Poznamka: Na obrdzku (Obrdzek 15) mate u vloZzeného zaskrtavaciho
policka text: policko 1. Tento text si kdykoliv volné prepiSete na vami
pozadovany obsah a velikost pro text Ize také mysi volné upravit.

Pokud si vyuzZiti zaskrtavaciho policka dobfe rozmyslite, mlzete
dostat napfiklad dotaznik tohoto tvaru.

Dotazniky pro vyplnéni [V Vstupni dotaznik pro obézni
I 6-FoQs ¥ 150133 I H_proces _zmeny
M GFoQ-T [~ sas [~ C_procesy_zmeny
[v BDIL-II [¥ SCL-90 [V S_V_faze_zmeny
v cpsI [~ TSC-40 [~ V_N_hubnuti
[~ DES [ PC_faze_zmeny [~ V_N_prav_cviceni

[~ Dotaznik pro soucasné kurdky
[V Dotaznik pro byvalé kufaky

|v Fagestromfv test zavislosti na nikotinu
[v Shiffmanéiv-Jarvikiv dotaznik abstinence
[~ Skéla zavislosti na cigaretch

[~ sDQ-20

[~ TFEQ
Obréazek 16: Ukazka casti dotazniku

© Marie Franct
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Jak je to s formularovymi prvky v MS Excelu

D E F G

1

2 ” 100
3 | 90
4 80
5 70
6 r

7

8

9
10

11 -

Obrazek 26: Posuvnik v kombinaci s grafem

v

Ciselnik

Ciselnik prakticky pouze zvy$i nebo sni%i danou hodnotu. Klepnutim
na Sipku nahoru hodnotu zvysite, klepnutim na Sipku doli hodnotu
snizite.

Zkuste nyni Ciselnik nakreslit. Staci, kdyz opét klepnete na ikonu
Vlozit na karté Vyvojar. A poté v ¢asti Ovladaci prvky formulare na
ikonu Ciselnik.

Vyvojéi
b/ (=] Viastnosti

— &3 Zobrazit kéd
Vloznt Rezim

>  néavrhu (] Spustit dialog

Ovladaci prvky formulire

O Ef . EE! ®
(% 4a G
Oviadaci pri Cl selnik (ovladaci prvek formulare)

O Ve 3
EeaAlgEH.
4

»

Obrazek 27: Vkladani Ciselniku

Jeho nastaveni se opét nachdzi v dialogovém okné Vlastnosti, kde se
nastavi nejenom interval Ciselniku, ale predevsim i propojena burka.
Tato pak bude ukazovat aktudini hodnotu na zakladé nakresleného
Ciselniku.

© Marie Franct 22



Jak je to s formularovymi prvky v MS Excelu

Néco k ovladacim prvkiim ActiveX

Ovladaci prvky ActiveX mohou byt sice také pouzity na formularich
listu, s nebo bez pouziti kddu VBA. Obecné plati, Ze pouziti ovladacich
predevsim je treba jejich pruznéjsi nastaveni, aby se dosahlo
pozadovanych vysledk(. Tyto prvky se nenastavuji v béiném
dialogovém okné, ale v okné vlastnosti Properties, které je
v angli¢tiné a souvisi se znalosti VBA. S témito prvky je pak tfeba
pracovat i v takzvaném ReZimu navrhu a po skonceni je nastaveni
tfeba vypnout.

O které prvky se jedna

Tyto prvky jsou na prvni pohled podobné jako Ovladaci prvky
formulare, ale maji jiny zplsob nastavovani. Jesté je tfeba dodat to,
Zze nékteré znich Ize umistit pfimo vlistu, ale daleko vétsi
a smysluplnéjsi vyuZiti je pak pfimo ve formulafich v jazyce VBA.
Prikazové tlacitko — CommandButton

Jedna se prakticky o pomocny prvek, ke kterému muzete pfiradit
néjaké makro, které se pak spusti klepnutim na toto nakreslené
tlacitko.

Vyvojar

= b/‘ [s=] Vlastnosti
o Q7 Zobrazit kéd
VioZit Rezim

¥ névrhi Spustit dialog

Ovladaci prvky formuldre
Off¥EEBe
[ Aa B i

Ovladaci prvky ActiveX

B Bk §

PN W T
v

 Prikazové tlacitko (ovladaci prvek ActiveX)

Umoznuje viozit ovladaci prvek piikazového
tlacitka.

G O

O CommandButtonl 'I)

O

Obrazek 33: VloZeni pfikazového tlacitka
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Jak je to s formularovymi prvky v MS Excelu

Pole se seznamem — ComboBox

7y

Prakticky vytvati rozbalovaci seznam z pfedem definovanych hodnot.
UzZivatel pak z tohoto seznamu vybira vhodnou variantu. Vybrana
polozka se pak zaznamena do takzvané propojené bunky.

Vyvojai

= bf Vlastnosti
-!_T ' & Zobrazit kéd
Viozit Rezim

v navrhu Spustit dialog
Ovladaci prvky formulife
o MEEe
m Aad B Gl —a
Ovlddaci prvky ActiveX
e 8
F gga =10
1 Pole se seznamem (ovlddaci prvek ActiveX)

Umoznuje vlozZit oviadaci prvek pole se
seznamem.,

Obrazek 34: Vkladani Pole se seznamem

Zase si nakreslite tazenim mysi tento prvek. To vSak nestaci, protoze
ho musite nastavit. Proto klepnéte na ikonu Vlastnosti, neotevie se
vam dialogové okno (jak znate z Ovladacich prvkl formulare), ale
okno Properties.

Fe =VLOZENi("Forms.cumboBox.l“;"")l Properties
D E F G IComboBoxl ComboBox _-J
. Alphabetic ICategorized |

1 N X || E—cs z
AutoLoad False
AutoSize False
AutoTab False
AutoWordSelect True
BackColor [ aHs00000058&
BackStyle 1 - fmBackStyleOpaque -
BorderColor [ 2H80000006& i
BorderStyle 0 - fmBorderStyleNone
BoundColumn 1
ColumnCount 1
ColumnHeads False
ColumnWidths L4
DragBehavior 0 - fmDragBehaviorDisabled
DropButtonStyle 1 - fmDropButtonStyleArrow
Enabled True
EnterFieldBehavior |0 - fmEnterFieldBehaviorSelectAl
Font Calibri
ForeColor W :H30000008&
Height 17,25
HideSelection True
IMEMode 0 - fmIMEModeNoControl
Left 165
LinkedCell
ListFillRange =

Obrazek 35: Nastaveni vlastnosti prvku ActiveX
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Jak je to s formularovymi prvky v MS Excelu

A nékteré dalSi moznosti

Pokud klepnete v ovladacich prvcich na posledni ikonu DalSi ovladaci
prvky, zobrazi se seznam dalSich v pocitaéi dostupnych ovladacich
prvk( ActiveX, které lze ptidat do vlastniho formuldre. Mezi nimi je
naptiklad zajimavy prvek Microsoft Date and Time Picker Control 6.0
nebo Microsoft Forms 2.0 Frame.

Vyvojar r 7
Dalsf oviddaci prvky (L2 [
ﬁ b“/‘ Viastnosti
B T o it kod KSEdit Control -
VloZit Rezim
- Spustit dialog ListPad class |
Ovlédaci prvky formuldfe Macromedia Flash Factory Object |
OfMEEe Microsoft Animation Control 6.0 (SP4)
XVZ) = 3 3
[_] Aa 5 bl 5 Microsoft Animation Control, version 5.0 (SP2)
S ROy, AcEtllveX Microsoft Common Dialeg Control, version 6.0
O [Ef] [v] EE bl
EE ! =l $ Microsoft Communications Control, version 6.0
BleAalgE :
< > i Microsoft Date and Time Picker Control 6.0 (SP4)
Dalsi ovladaci prvky Microsoft External Item Picker
Umozriuje viozit ovladaci Microsoft Flat Scrollbar Control 6.0 (SP4) !
prvek ze sady ovladacich
prvkd dostupnych v tomto [ Zaregistrovat vlastni... ] [ oK ] l Zruiit
pocitaci.

Obrazek 51: Dalsi ovladaci prvky ActiveX

Ne vSechny prvky, které v dialogovém okné vidite, jdou vyuZzit pfimo
na listu Excelu. Nékteré jsou urc¢eny do formulara primo editovanych
v editoru VBA. Tehdy se zobrazi zprava: Objekt nelze vlozit

Ale podivejte se, jak vypada prvek Microsoft Date and Time Picker
Control 6.0 (ve starsich verzich Calendar Control 12.0).

Properties
| DTPicker1 DTPicker -
Q ,_=—B Alphabetic | categorized |
v 19.12.201 v
—O0———0 (Name) DTPicker 1 -
AutoLoad False
(CalendarBackColor [ &+800000058& B
CalendarForeColor W :H30000012&

(CalendarTitleBackColor  [[] 8H8000000F&
CalendarTitieForeColor  [ll 8H800000 128
CalendarTrailingForeColor [ll &H80000011&
ICustomFormat

Enabled True

Font Calibri |
[[Format 1 - dtpShortDate =

Heigh 0

Left 615,75

LinkedCell N8

Locked True

IMaxDate 31.12.9999

MinDate 1.1.1601 X

Obrazek 52: Nastaveni ovladaciho prvku
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Jak je to s formuldfovymi prvky v MS Excelu

6.12.2017 22.12.2017

bylo

[v 6.12.201 + ] =

| prosinec 2017 [

27282930 1 2 3
456 7 8 910
11 12 13 14 15 16 17
18 (@) 20 21 23 23 24
25 26 27 28 z&ao 31
123456

C JToday: 19.12.2017

7

Obrazek 53: Ukazka prvku s kalendarem a zadani data

Co jesté dodat

Ovlddaci prvky ActiveX Ize pouzit ve formulafich na listech (s kédem
v jazyce VBA nebo bez néj) a v uzivatelskych formulatich v jazyce VBA.
Ovlddaci prvky ActiveX se pouzivaji tehdy, kdyz potiebujete
navrhnout flexibilnéjsi formuldf, nez umoZiuji ovlddaci prvky
formulara.

Zaroven se da obecné fici, Ze ovladaci prvky ActiveX maji bohatou
skalu vlastnosti, jejichz pomoci Ize pfizplsobit jejich vzhled, chovani,
pisma a dalsi charakteristiky. Lze pomoci nich také ovladat rQizné
udalosti, ke kterym dojde pfti styku s ovladacim prvkem ActiveX. Lze
také napsat makra reagujici na udalosti souvisejici s ovladacimi prvky
ActiveX. Jakmile uZivatel formulare provede néjakou akci s ovladacim
prvkem, bude spustén kéd v jazyce VBA, ktery zpracuje udalosti,
ke kterym u daného ovladaciho prvku doslo.

Jinak kazdy pocitac obsahuje ve skute¢nosti mnoho ovladacich prvkd,
které byly nainstalovany bud pfimo aplikaci Excel nebo jinymi
programy.
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Jak je to s formularovymi prvky v MS Excelu

Panel nastroja VBA

K tomuto tématu opravdu pouze krdtce, orienta¢né. Pro¢? Protoze se
jedna o rozsahlé téma, které zasluhuje ne nékolik stranek, ale desitky
nebo stovky stranek.

Pokud jste si jiz zvykly pracovat s kartou Vyvojat, vite, Zze prvni ikona
zde je s nazvem Visual Basic. Po klepnuti na ni se dostanete do okna
editoru VBA. Zde, kdyZ vlozite formuldr (UserForm), tak se vam
zobrazi panel nastroja VBA, ktery se pak vyuZiva k vkladani a tvorbé
jednotlivych ¢asti uZivatelského formulare.

a Microsoft Visual Basic for Applications - nabidkovy_listxitx - [UserForm1 (UserForm)]

ey I % File Edit View Inset Format Debug Run Tools Add-Ins Window Help
5 Zaznamenat makr
] =5 = e - 9 ¥
ouzit relativnf odkaz
Visual Makra Project - VBAProject x|
i 1. Zabezpeceni maker
Bas!(R . o= @
o6d
: . -8 VBAProject (FUNCRES.XLAM)
Visual Basic (Alt+F11) (7] Microsoft Excel Objects
Umoiznuje spustit Visual $ | E-ES Modules
Basic Editor, H & RibbonX_Code

=& VBAProject (nabidkovy_list.xl
[=-£5§ Microsoft Excel Objects

4\'

Properties - UserForml x|

| UserForm1 UserForm _vl
Alphabetic | categorized |

||(Name) UserForm1 - H

Obrazek 54: Kde je Editor jazyka VBA
Prvky formulare VBA

Pti praci s timto typem formulare se zobrazi pravé i panel nastroja
VBA (Toolbox). Mate zde jen strucny popis jednotlivych prvkd, které
mUzZete pti své praci vyuZivat.

Toolbox
[ aiitros)

NDAEREEVe®
M@®=MN2zg@m

Obrazek 55: Panel nastrojd VBA

© Marie Franct 38



Jak je to s formularovymi prvky v MS Excelu

r = N
seznam_knih lilﬂ_hj

kod knihy: D1 - 1z31

iméno autora: | Frantisek T Nowy

pfijmeni autora: | Nepil Odstranit

Zeme: ¢rR Obnovit

nazev knihy: Makowvy muZicek
Predchozi
rok vydani: 1992

nakladatelstvi: | Albatros

Ll

mésto: Praha Kiteoa
| cena: 49 Zaviit
| |

pocet: 9

Obrazek 61: Datovy formular automaticky generovany Excelem

A vy uz nyni miZete jen vyuZzivat tlacitka Pfedchozi, Dalsi pro listovani
mezi zdznamy databaze nebo pripadné Odstranit pro smazani
nepotfebného zaznamu a pro vytvoreni zdznamu nového pak mizete
pouzit tlacitko Novy. A tlacitkem Zavfit cely formulaf uzavrete
a skryjete.

KdyzZ si to takto uvédomite, tak tento formular prakticky zobrazuje
jednu radek databaze v prehledné tabulce.
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